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Zotero 6 for Windows Zotero Connector
Your personal research assistant Save to Zotero from your browser
Install Chrome Connector
Zotero Connectors autcmautaHy sense content
Other platforms as you browse the web and allow you to save it
macOS - Linux 32-bit - Linux 64-bit to Zotero with a single click.
Installation HE'Q Zotero Connectors for other browsers

| Installation Uber Doppelklick auf die .exe-Datei starten

2 Zotero Setup - X

Setup Type
Choose setup options ¥

Choose the type of setup you prefer, then dick Next.

(@ 5tandard

Zotero will be installed with the most commoen options.

(O custom
You may choose individual options to be instalied. Recommended for experienced users.
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2 Erweiterung/Add-On fur Chrome installieren

il

Zotero Connector

Save to Zotero from your browser

Install Chrome Connector

Zotero Connectors automatically sense content
as you browse the web and allow you to save it
to Zotero with a single click.

Zotero Connectors for other browsers
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Ebenso fiir Firefox moglich

Fiir Safari bei den Erweiterungen aktivierbar

3 Word-Plugin installieren

| Datei Start Einfiigen Zeichnen Entwurf Layout Referenzen Sendungen Uberpriifen Ansicht

Entwicklertools Zotero Hilfe Foxit PDF

Offne Word und kontrolliere, ob du die neue Registerkarte ,,Zotero* zur Verfiigung hast. Wenn ja,

ist dieser Schritt nicht notwendig, wenn nein, gehe folgendermaBen vor:

Dieser PC » Windows (C:) » Program Files (x86) » Zotero » extensions » zoteroWinWordlntegration@zotero.org > install () ZU diesem Ordner
Mame - Anderungsdatum Typ GroBe naVigieren

" @Zotero.dotm 19.08.2021 23:50 Microsoft Word-V... 58 KB ° ZoterO.dotm kopieren
Word-STARTUP-Ordner aufrufen:
. Windows Explorer offnen und %appdata% in die Navigationszeile schreiben — Enter
. weiter zu Microsoft\Word\STARTUP
. hier die kopierte Zotero.dotm-Datei einflugen
. Word schlieBen und erneut offnen

. Add-In ist installiert — Registerkarte Zotero steht zur Verfiigung
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4 Zotero-Grundlagen und Aufbau

https://www.zotero.org/support/quick start guide
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~ 8 Meine Bibliothek ol

Meine Puslikationen
- Eintragsdubletien

; :-

Keine Tags verhanden

Keine Eintrage in ieser Ansicht

5 Registrieren

. Literatursammlung kann auf jedem PC aufgerufen werden
. Zusammenarbeit moglich
. Onlinesicherung der Literatursammlung

. 300 MB Speicherplatz kostenfrei inkludiert

Register

If you haven't already
register now. It's a free
it bebs you J

ccount, please

Username

L ——

Email

Confirm Email

Password

Verify Password

Ich b bein soter.

6 Synchronisation einrichten

Zotero App offnen

Sync-Tab offnen

HwnN -
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Bearbeiten — Einstellungen
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Daten-Synchronisierung
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7 Gruppe erstellen

z Zotero
Datei Bearbeiten Ansicht Werkzeuge
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v[&= Meue Gruppe...
Meuer Feed >
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Weicome, WURD - Settings - Inbox - Download - Log Out
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Create a New Group

Group Name

)2 5 Settings

DA Settings

Group Setings - Hembess Setting
Group Type
®Private

O public Closed

& Guppen Bibliotheken

- Entragedubletien

Choose a name for your group ©rublic open
DA Cartrais ke ean 508 304 ein s
Grous URL: hetos/fww.2o
Group Type
PP Library Reading
Public, Open Membership Public, Closed Membership Private Membership Anyone on the internet
Anyone can v niine, but nly members can view your group ®Any group member
mem invited. aniine and must be invited to join ks can s iems i ths Groug's rary
Choose a Public, Open Choose Public, Closed # Choose Private Membership Library Editin
Membership Membership v 9
®any group members
©only group admins
Wha can add, edit, and re from th b
File Editing
®Any group members
©only group admins
ONo group file storage
a X
iten Arsicht Werkzeuge  Hikie
Q- A @b #- Ep
Tl Erseller
) M -Stusfie 2020: Jugene, Informstion, Medien Feserstend et ol
B Kima und Umweltpolitk Ranke
5 Kima-Killer Paimk, Grenzen und Moglichkeiten von Private Policy Networks in der giobalen Urnweltpolitk Fabricius
|2 Sterbehafe: Leben un sterben lsssen Hube

Zotero synchronisieren, dann ist die Gruppenbibliothek links ersichtlich

7.1 Mitglieder einladen

. Doppelklick auf die Gruppe (in Zotero)
. Group Settings

. Members Settings

. Send more invitations

. E-Mail-Adressen der werdenden Mitglieder mit Komma getrennt eintragen

° Invite Members

DA: Members Settings
Current Members

Username Full Name Member Since Role

WURD WURD 2021-09-25 07:27:46 Qwner
Updato Rolos

Member Invitations

No pending invitations.

Invite Members

Group: DA

Invite Members

4
Separate email addresses or zotero usernames with 3 comma.

I tovite embers |
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8 Daten in Zotero eintragen

. Wenn Metadaten hinterlegt sind, kann man sie im Idealfall direkt von der Website aus durch einen
Klick auf das kleine Symbol in der Taskleiste direkt libernehmen z. B. von diversen Online-Shops,
Online-Bibliotheken oder https://books.google.com/?hl=de

. Ansonsten kann man die ISBN oder ISSN Nr. mit Hilfe des ,,Zauberstabs* eintragen. Einfach die
Nummer eingeben und danach Enter driicken

) Bei der restlichen Literatur klickt man einfach auf das Icon links neben dem ,,Zauberstab“

. PDF-Dateien konnen direkt in Zotero heruntergeladen werden oder mittels Drag & Drop
eingefiigt werden. Zotero kann (sofern enthalten) Metadaten (z. B. Autor, Titel) aus den jeweiligen
PDF auslesen. Werden die Metadaten nicht automatisch ausgelesen, konnen diese mit Rechtsklick
auf die Datei ,,Rufe Metadaten fiir PDF Datei ab* Uberpriift werden, ansonsten missen sie
handisch erganzt werden.

° Falls keine passenden Metadaten gefunden wurden, muss man manuell einen ,,iibergeordneten
Eintrag aus ausgewahltem Eintrag erstellen®

In diesem libergeordneten Eintrag werden alle Daten gesammelt, wie Autor, Erscheinungsjahr,
Erscheinungsort, etc. Wenn die Daten automatisch gefunden wurden, sind sie zu priifen und zu
erganzen. Wenn keine Daten gefunden wurden, sind sie manuell einzutragen.

Je nach gewabhlter Eintragungsart sind dann die unterschiedlichen Angaben zu erginzen.

. Falls eine Zusatzoption installiert werden muss, erlaube es Zotero, die Installation geschieht
normalerweise automatisch.

. Zur besseren Struktur legt man sich am besten auf der linken Seite eine Ordnerstruktur an.
Hier kann man die Eintrage beliebig verschieben. In dem Ordner ,,Meine Bibliothek* ist stets die
gesamte Literatur zu finden. In den Unterordnern werden die Publikationen zusatzlich angezeigt.

° Wenn man einzelne Elemente komplett l6schen mochte, klickt man mit der rechten Maustaste
auf den Eintrag und dann auf ,,Eintrag in den Papierkorb verschieben*.

. Wenn der Eintrag nur in einem Unterordner geloscht werden soll, aber trotzdem noch in ,,Meine
Bibliothek* oder in einem anderen Ordner vorhanden sein soll, klickt man auf ,,Eintrag aus
Sammlung entfernen®.
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9 Zitieren in Word

Zotero App muss bei der Verwendung geoffnet sein.

9.1 Zitierstil wahlen

Zotero - Dokument-Eigenschaften x

Zitierstil:

American Chemical Society &

American Medical Association 11th edition

American Political Science Association

American Psychological Assodiation (APA) Tth edition
American Seciological Association (A5A) 6th edition
Chicago Manual of Style 17th edition (author-date)
Chicago Manual of Style 17th edition (full note)

Ch ¥ | nf Shdla 17th aditinn (natal hd

Stile verwalten...

Sprache: | Deutsch (Deutschland]

Literaturangaben speichern als:
(@) Felder (empfohlen)
Felder kénnen nicht mit LibreOffice geteit werden.
Das Dokument muss im doc- oder docx-Format gespeichert werden.

() Lesezeichen
Lesezeichen kinnen rwischen Microsoft Word und OpenOffice org geteilt werden, aber dies ist fehleranfaliig falls diese
versehentiich verindert werden und kénnen nicht als FuBnoten benutzt werden.

Das Dokument muss im .doc- oder docx-Farmat gespaichen werden.

Automatisch Zitationen aktualisieren
Das Deaktivieren von i i kann das Einfligen von Zitatonen in groBen Dokumenten
beschisunigen. Tistionen kénnen dann manuel sktuaiisien werden durch das Kiicken Sie suf Aktuslisiren.

Textverarbeitungsprogramm wechseln..,

9.2 Zitat einfugen: Add/Edit Citation (Seite angeben)
@ EZ 'l:ﬁDocumem: Preferences

[% Refresh
Add/Edit] Add/Edit

Citation |Bibliography 5= Unlink Citations

Zotero

[;. ) I. Autor oder Buchtitel

Kiima und Umnweltposisk eingeben/auswahlen
ikt 2. Seitenzahl, wenn notwendig angeben

Seite

Prific:

- Suffix:

iel
[0 utor untendnacken

In Test DA Gffmen

Beispiel wortliches Zitat im Text:

,,Ohne internationale Zusammenarbeit und grenziiberschreitende Initiativen wird dieses Ziel nicht zu
erreichen sein.” (Ranke 2019, 24)

Beispiel Zitat im Text:

Die Palmolproduktion verursacht enorme Umweltschaden und ist auch sozial und politisch bedenklich.
(Fabricius 2019, 136 f.)
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9.3 Literaturverzeichnis einfligen

H E 'l:'z‘ Document Preferences
£ Z l.—E“ Refresh

Add/Edit] Add/Edit ;
Citation |Bibliography %5 Unlink Citations

Fotero
Beispiel Literaturverzeichnis:
Hier werden automatisch alle im Dokument verwendeten Quellen aufgelistet:

Fabricius, Tatjana. 2019. Klima-Killer Palmdél: Grenzen und Méglichkeiten von Private Policy Networks in der
globalen Umweltpolitik. Wiesbaden: Springer Fachmedien Wiesbaden GmbH.

Ranke, Ulrich. 2019. Klima und Umweltpolitik. Berlin: Springer-Verlag GmbH.
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